ROMANIA
JUDETUL TALOMITA
PRIMARIA COMUNEI ALEXENI

Wr, 3612 din 2810, 2019,

ANUNT
Avind in vedere prevedertle art. 618 alin (2) din OUG nr. 37 722009 privind Codul
administrative si ale art.22 din HG ar. 611/ 2008 pentru aprobarca normelor privind
organizarea §1 dexvoltarea carierer lunctionarilor publicr .
PRIMARIA COMUNEI ALEXENI.JUDETUL IALOMITA ORGANIZEAZA

CONCURS

PENTRU OCUPAREA UNElD FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE DE
CONSILIER, CLASA I, GRAD PROFESIONAL DEBUTANT, COMPARTIMENTUL
CONTABILITATE , PERIOADA NEDETERMINATA

1. CONDITII DE PARTICIPARE

I. L.Conditii generale de ]:-url-icipurc :

- condifil generale ; candidalii trebuie 53 indeplineasci condifile previzute la art, 463 din OUG
nr, 37 2019 privind Codul administrativ,

1.2. Conditii specifice de participare :

1. studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in stiinje
eeonomice.

2. cunostinte de operare pe calculator - microsoft office . nivel mediu .

2. DOCUMENTE SOLICITATE IN VEDEREA INTOCMIRIT DOSARULUI DE
CONCURS :

(1} Pentru inscricrea la concurs candidatin vor prezenta un dosar de concurs care va confine
urmitoarele documente:

a) formularul de inscriere la concurs adresat conducatorulul awtortédp sau institugier publice
organizatoare:

b) copia actului de 1dentitate :

¢l copitle documentelor de studin st ale altor acte care atestd electuarca unor specializarn ¢

d ) copia carnetul de muned sau, dupd caz. o adeverinid care si ateste vechimea in munca. §1
dupd caz in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiel publice :

¢) cazierul judiciar :

[ adeverinta medicala care sa ateste starca de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate:

o) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste ¢ nu a destiasurat activititl de
politie politicd

-



(2) Adeverinta care alesta starca de sinitate contine. in ¢lar. numarul. data. numele
emitentului si calitatea acestuia. in formatul standard stabilit de Mimisterul Sanatain Pubhice.

(3) Copiile de pe actele prevazute la alin {1} se prezinta in copil legalizate sau insotite de
documentele originale. care se certilica pentru conformitate cu originalul de catre seeretarul
comisien de concurs.

(4) Documentul prevazut la alin {1} lit.e poate i inlocuit cu o declaralie pe proprie risspundere
¢ nu are anlecedente penale. In acest caz candidatul admis Ia selectia dosarelor are obligatia de
a completa dosarul de coneurs cu orginalul documentulut pe 1ot parcursul deslisurirn
concursului. dar nu mai tarziu de 3 zile lucritoare de la data la care a fost declarat admis in urma
selectict dosarelor. sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

3. Concursul se va organiza conform urmitorului calendar

termen limita depunere dosare - 28 octombric 2019 — 18 noiembrie 2019.
proba scrisa — programata in data de 28 noiembrie 2019 ora 1000
proba interviului - in maxim 5 zile luerdtoare de la data proba scrisa

4. Locul desfasurarii concursului @ la sediul Primarici comunei Alexent. judetul Ialomita.

CANDIDATII CARE DORESC SA PARTICIPE LA CONCURS VOR DEPUNE
DOSARELE la Compartimentul Secretariat, din cadrul Primarici Alexeni .
Informatii suplimentare la nr, de telefon : 0245 /249553,

PIINMAIL,
Carbune ][mn
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ROMANIA
JUDETUL TALOMITA
PRIMARIA COMUNEI ALEXENI

BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea postului vacant de functie publica de executie de consilier
la compartimentul Contabilitate din cadrul aAparatului de specialitate

al Primarului comunei Alexeni

Constitutia Romanier .
Ordonanta de Ugentd a Guvernului nr. 57 /2019 privind Codul

administrativ; i

- Legea contabilitatii nr. 82/ 1991 republicata , cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legeanr. 273/2006 privind finantele publice . cu modificarile si

completarile ulterioare;
- Ordinul nr. 1792 /2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,

precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,

actualizat ;
- Ordonanta Guvernului nr. 119 /1999 privind controlul intern si controlul

[inanciar preventv , republicata si actualizata ;
- Legeanr, 227 / 2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completarile

ulteripare .
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Carbune lon
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JUDETUL TALOMITA APROB,
| PRIMARIA COMUNET ALEXEN] PRIMARUIL COMUNEI
Compartimentul : CONTABILITATE ALEXENI

Carbune lon
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FISA POSTULUI
nr. din 28, 10 2019 .

Informatii gencrale privind postul
[enumirea postulul - consilier :
Nivelul postulul — functie publicd locala de executic .
Scopul principal al postului — asigurarea evidentel financiar — contabile la nivel local.
Conditii specifice pentru ocuparea postului
l. Studii de specialitate : da
2. Perfectionari -
3. Cunostinte de operare / programare pe calculator ( necesitate si nivel )- necesitate

derulare programe de operare pe calculator, nivel avansat de operare.

4, Limbi straine ( necesitate 1 nivel de cunoastere | - conostinte de baza.

5. Abilua. calitay si aptitudini necesare ; experienta in domeniul economic.
capacitatea de a evalua si rezalva problemele specifice, de autoperfectionare s1 de
valorificare a experientei dobandite. creativitate st spint de imtialiva, capacitate de
planificare st de a actiona strategic, capacitatea de a lucra in echipa, respectul fata de lege
si loialitatea fata de interesele institutiei, conduita corespunzatoare in timpul serviciului .

6. Cennpe speetfice : disponibilitate pentru Jueru in program prelungit in anumite
conditii.

7. Competenta manageriala : cunostinte de management, calitati si aptitudini
manageriale

Atributiile postului :

L. Intoemeste proiectul de buget pentru venituri si cheltuieli si a celorlalte planuri
tinanciare . autofinantate. cu caracter local :

2. Raspunde de exercitarea in conditinle legi a controlulu linanciar- preventiv asupra
tuturor documentelor prin care s¢ modificd patrimoniul consiliulu local;

3. Time evidenta cheltuielilor prevazute in bugetul local:

4. Tine si conduce evidenta bunurilor de inventar, o valorilor materiale st a




mijloacelor banesli :

5. Intoemeste conlul de executie bugetard pe care-1 preda primarului si se supune spre
dezbatere si aprobare consiliului local:

6. Intocmeste bilantul contabil trimestrial si- | preda in timp util organelor ierarhice:

7. Face rectificari bugetare eonform dispozitiilor primite de la Consiliul Judetean si
Directia Finantelor Publice:

8. Informeaza Consiliul local in caz de abaten de la disciplina linanciara:

9. Orpanizeaza actiuni de desfasurare a inventarierii bunurilor de inventar si a valorilor
maleriale, informeaza primarul §i consiliul local cu rezultatul inventarierti:

10, Face propuneri privind virarile de credite bugetare;

11. Asigurd din punct de vedere financiar derularca activitatilor la obicctivele privind
investitiile din localitate:

12, Intocmeste statele de plata a salariilor si alte drepturi ale salariatilor din cadrul
aparatului de specialitate al primaralui;

I3. Asigura finantarea in limita bugetului local a diverselor activitin pe plan local;

4. Sesizeaza lipsurile s1 dificultatile ce se ivese in executia bugetului si propune masuri
pentru inlaturarea lor:

15, Intoemeste lunar raporiid, virar . contribugii la stat §1 salariat si le preda in timp util
organelor ierarhice superioare:

|6, Intocmeste st raporteara lunar sititia monotorizirm salartilor din institutie:

17. Asigurd orpanizarea si oestionarca in mod eficient a integritatii intregului patrimoniu
al unitatin in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si normele sau reglementirile
interne ale mstitupiel ;

18. Urmareste respectarea principiilor contabile si ale evaluarii patrimoniului

{ prudentet, permanentel metodelor, continuitatii activitatii, independentel exercitiului,
intangibilitatii bilantului de deschidere, necompensarit ).

19, Raspunde de evidenta formularelor cu regim special ;

20 Raspunde de respectarca discipliner de casi |, a regulamentulun operational de casd st a
celorlale dispozitii privind operatiunile cu numerar electuand personal cel putin lunar si
imopinant controlul casieriel atat sub aspectul existentel faptice a valorilor banesti ¢cat si
sub aspectul securitatin acestora.

21. Kaspunde disciplinar si penal pentru pagube provocate unitalii prin executarea
defectunasa a atribuliilor sau prin neexecutarea aceslor,

22, Alte lueran atnibuite de organele de conducere:

Prezentele atribulii nu sunt limitative. putand 01 completate prin dispozitia conducerii
institutiet.

[dentificarea functici publice corespunzitoare postului

Denumire : Consilier :

Clasai 13

Cirad profesional @ debutant

Vechimea (in specialitatea necesara ) - ani

S W T,




L

Sfera relationala atitularului postulu

1. Slera relationald interni

a) Relatii ierarhice :

- subordonat fafd de conducatorul terarhic superior :

- superor pentru -

b) Relatii funcpionale : cu compartimentele din institutie pentru realizarea
atributitlor de servieiu:

¢y Relatii de control - da. in limita atributiilor de serviciu.

d) Relatii de reprezentare: - da, in limita atributiilor de serviciu .

2. Slera relationala externa :

A} cu autoritadfl $ionstitatil publice - da | in limita atribufiilor de serviciu.

b} cu organizati internationale — nu.

¢} cu persoane juridice private - da, in limita atributiilor de seviciu, cu respectarea
prevederilor legale privind péstrarea secretului de serviciu,

3. Limita de competentd - depline in cadrul atributiilor de serviciu, cu aprobarea
prealabild @ ordonatorului principal de credite.

4. Delegarea de atribufii si competentd - nu.

Intocmit de -

-

1. Numele si prenumele

2. Funpia publicd de conducere :
3. Semnitura

4. Data intocmirii

Luat la cunostingd de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele

2. Semnétura

tad

CData




