ROMANIA
JUDETUL TALOMITA
PRIMARIA COMUNEI ALEXENI

Nr. 248 din 10.02. 2021
ANUNT

Aviind in vedere prevederile art. 618 alin (2) din OUG nr. 57 /2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare. art. 22 din HG nr; 611/ 2008 pentru
aprobarca normelor privind organizarea si dezvollarea carleret functionarilor publici | cu
modificarile 51 completdrile ulterioare si prevederile art. 1T din Legea nr. 20372020 pentry
modificarea si completarea Legii nr. 35/2020 privind unele misuri pentru prevenirea si
combaterea electelor pandeniiel de Covid -19,

PRIMARIA COMUNEI ALEXENI, JUDETUL IALOMITA ORGANIZEAZA
CONCURS DE RECRUTARE

PENTRU OCUPAREA FUNCTIE] PUBLICE DE CONDUCERE VACANTE DE
SECRETAR GENERAL AL COMUNEI ALEXENI |, JUDETUL IALOMITA ,
PERIOADA NEDETERMINATA

I. CONDITIH DE PARTICIPARE

1. 1.Conditii generale de participare ;
- conditii generale : candidaiii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute la art. 463 din OUIG

nr. 37 /2019 privind Codul administrativ, cu modilicarile $1 completarile ulierioare
1.2. Conditii specifice de participare :

1. studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in
specialitatea stiinte juridice. stiinte administrative sau stiinte politice .

2. studii universitare de master in domeniul administratici publice . management sau in
specialitatea studitlor necesare ocuparti functiel publice sau cu diploma echivalentd conform
prevederilor art. 133 alin, (2} din Legea educatiel nationale nr. /2011, cu modificinle i
completarile ulterioare .

3. vechimea minimd in specialitatea studiilor, potrivit arl. 468 alin (2) . lit. a) din OUG
nr. 57 /2019.- 5 ani ;

4. durata normala a timpului de lueru este de 8 ore /zi. respectiv 40 ore [/ saptamand .

In cazul in care la concursul organizat pentru ocuparea tfunctiei de secretar general al
comunel nu se prezintd persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma.
respectiv studii superioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in
specialitatea juridica. administrativa sau stiinte politice si care indeplinese condile previzute la



art 465, alin (3) st art, 468 alin (20 lit, a) din OUG ar. 57 /2019, pot candida si persoane care nu
indeplinesc aceste conditit. in ordinea previizutd de art.615. alin (1) din QUG nr.57 /2019, astfel

i) persoane care au studil universitare de licentd absolvite cu diploma respectin
studii superioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licenta sau cchivalentd . in specialitate
juridicd. administrativa sau stiinie politice st indeplinese conditia previvzuti la arl. 468 alin. (2)
lit. a).

b) persoane care au studil universitare de licentd absolvite cu diplomil. respectiv
studil superioare de lunga duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta. in specialitatea
Jjuridica. administrativa sau stiinte politice

) persoane care au studii universitare de licen|d absolvite cu difiloma. respectiv
studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de Licenta sau echivalenta. in altd
specialitate.

2. DOSARULUI DE INSCRIERE VA CUPRINDE :

a) formularul de inscriere  prevazut in anexa nr. 3 din HG nr.61 1 /22008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierie functionarilor publici @ formularu] de
inscriere se pune la dispositia candidatilor de catre secretarul comisici de concurs,

b) curriculum vitae. model comun european :

¢) copia actului de identitate :

d) copiile documentelor de studii, certificatelor st altor documente care atesta electuarca
unor specializar si perlectionari ;

¢) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice. management sau in
spectalitatea studilor necesare exercitarn lunctier publice. dupd caz .

[') copia carnetul de muncd sau. dupa caz. o adeverintad eliberatd de angajator pentru
perioada Tucratd care sa ateste vechimea in munci. si dupi caz in specialitatea studulor necesare
ocupdrii functiei publice :

g cazierul judictar :

h) adeverintd medicala care sa ateste starea de sindtale corespunzitoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de eatre medicul de familie al candidatului

i} declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sd ateste calitaten sau lipsa calitat
de lucrator al Securitatii saw colaborator al acesteia .

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conlormitate cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs.

3. Concursul se va organiza conform urmatorului calendar

- termen limitd depunere dosare - 11 februarie 2021 — 2 martie 2021 inclusiv :

- selectia dosarelor @ in termen de maxim 3 zile lucritoare de la depuncrea dosarclor
- proba scrisd — programatd in data de 15 martic 2021 ora 11,00 :

- proba interviului - in maxim 5 zile luerdtoare de la proba serisi .



4. Locul desfasurarii concursului ; la sediul Primarici Comunci Alexeni. str. Primarici. nr.3.
Judetul Talomija.

CANDIDATH CARE DORESC SA PARTICIPE LA CONCURS VOR DEPUNE
DOSARELE la Compartimentul Secretariat, din cadrul Priméiriel Alexeni .
Informatii suplimentare la nr. de telefon : 0243 /249553,

5. ATRIBUTHLE SECRETARULUI GENERAL T

a) avizeaza proicetele de hotardn $1 contrasemneazd pentru legalitate dispozitnle primarulur.
respectiv ale presedintelun consiliulut judetean. hotararile consiliului local, respectiv ale
consiliului judegean, dupa caz;

b} participa la sedintele consiliului local. respectiv ale consihiului judetean:

¢) asigurd gestionarca procedurilor administrative privind relatia dintre constliul local s
primar. respectiv consiliul judefean si presedintele acestuia. precum si intre acestia st prefect:

d) coordonearza organizarca arhiver 51 evidenta statistica a hotararilor consilivlui local sia
dispozitiilor primarului. respectiv a hotararilor consiliului judetean si a dispozifiilor presedintelui
consiliului judetean:

¢) asigurd transparenta si comunicarea citre autoritifile. mstitutiile publice i persoanele
intercsate a actelor prevazute la it a):

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetcan. si
efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de 21, intoemirea procesului-verbal al
sedintelor consiliulul local, respectiv ale consiliului judetean. si redactarea hotararilor consiliulu
local, respectiv ale consihiului judetean:

¢} asigurd pregdtrea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului

Judetean. si comisiilor de specialitate ale acestuia:

h) poate atesta. prin derogare de la prevederile Ordonantel Guvernului nr. 26/2000 cu privire
la asocialil $1 fundatii, aprobatd cu modificin $1 completari prin Lepea nr, 246/2003, cu
modificarile si completarile ulterioare, actul constitutiv 51 statutul asociatiilor de dezvoltare
intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriali in cadrul cireia
functioncari:

1) poate propune primarului. respectiv presedintelul consilivlui judetean inscrierea unor
probleme in proiectul ordinii de zi a sedinjelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale

consiliulut judejean:

1) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local, respectiv
ale consiliulul judeean a consilierilor locali. respectiv a consilierilor judeteni:

k) numird voturile si consemneari rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de
sedinga, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupd caz. inlocuitorului de drept al
acestuia:

[y informeaza presedintele de sedinta. respectiv presedintele comsiliului judetean sau. dupi caz.
inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru
adoptarea fiecdrei hotiardri a consiliulul local, respectiv a consiliului judetean:

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedinta. legarea, numerolarea paginilor, semnarea §i
stampilarea acestora:



n} urmdreste ca la deliberarea si adoptarca unor hotdrari ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean 53 nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreaza in
dispozapite art. 228 alin. (2): informeaz presedintele de sedimti. sau, dupa caz, inlocuitory) de
drept al acestuia cu privire la asemenea situaii si face cunoscute sancliunile prevazute de lege in
ascmenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitaii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale:

p) alte atributii previizute de lege sau insdreindri date prin acte administrative de consiliul
local. de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului Judetean. dupa caz.
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- Constitufia Romaniei. republicata

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 37 /2019 privind Codul administrativ., cu
modilicarile si completarile ulterioare

L. tithal W titlul VT si titlul VI ale partii a 111 — Administratia publici locali
2 Tdul Fsiutlul 11 ale partii a VI — Statutul functionarilor publici | prevederi

aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului
platit din fondur publice

- Ordonanta de Guvern nr. 28 /2008 privind registrul agricol . cu modilicarile si
completarile ulterioare :

- Legeanr. 119 /1996 privind actele de stare civild, republicata. cu modilicarile si
completarile ulterioare :

- Legeanr. 287 /2009 - Codul Civil, cu modificarile si completirile ulterioare.

- arl. 375378 . art. 1836 — 1885;

- Legea nr. 53 /2003 — Codul muncii, cu modilicdrile si completarile ulterioare

- Legeanr. 22772015 privind Codul fiscal — Titlul 1X — Impozite si taxe locale

- lLegeanr, 344 2001 — privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
maodificarile st completirile ulterivare

- Legeanr. 5272003 privind transprenja decizionala in administratia publica,
republicata :

- Legea nr 354 /2004 a contenciosului administrativ, cu modificdrile si complelarile
ulterioare ;

- Legeanr. 24 /2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative , republicata:

- Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sansc st de tratament intre femei si barbati .
republicata, cu modificirile si completarile ulterivare .

- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea s1 sanctionarea tuturor
formelor de diseriminare, republicatd. cu modificarile si completarile ulterioare.
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