ROMANIA
JUDETUL IALOMITA
PRIMARIA COMUNEI ALEXENI

Nr. 4022 din 03.11.2021
ANUNT

Avand in vedere prevederile art. 618 alin (2) din OUG nr. 57 /2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile gi completérile ulterioare, art. 22 din HG nr. 611 / 2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici , cu
modificarile si completarile ulterioare si prevederile art. Il din Legea nr. 203/2020 pentru
modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea
efectelor pandemiei de Covid -19,

PRIMARIA COMUNEI ALEXENI, JUDETUL IALOMITA ORGANIZEAZA
CONCURS DE RECRUTARE

REFERENT, CLASA III, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR — COMPARTIMENT
IMPOZITE SI TAXE LOCALE

1. CONDITII DE PARTICIPARE

1. 1.Conditii generale de participare :
- conditii generale: candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute la art. 465 din OUG
nr. 57 /2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare .

1.2. Conditii specifice de participare :
Functia publica de executic — Referent, clasa III, grad profesional superior —
Compartiment Impozite si Taxe Locale;
1. studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat:
2. vechimea minima in specialitatea studiilor. potrivit art. 468 alin (1) . lit. ¢) din OUG
nr. 57 /2019 - 7 ani;
3. durata normala a timpului de lucru este de 8 ore /zi, respectiv 40 ore / saptimana.

2. DOSARULUI DE INSCRIERE VA CUPRINDE :

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 din HG nr.611 /2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierie functionarilor publici ; formularul de
inscriere se pune la dispozitia candidatilor de catre secretarul comisiei de concurs.

b) curriculum vitae, model comun european ;

¢) copia actului de identitate

d) copiile documentelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectiondri :

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice. management sau in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice. dupa caz ;



f') copia carnetul de munca sau, dupi caz. o adeverinta eliberata de angajator pentru
perioada lucrata care s ateste vechimea in munca, si dupa caz in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice ;

g) cazierul judiciar ;

h) adeverinta medicala care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare eliberata cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului ;

1) declaratia pe propria raspundere sau adeverintg care sé ateste calitatea sau lipsa calitatii
de lucrdtor al Securitatii sau colaborator al acesteia .

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale. care se certificd pentru conformitate cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs.

3 CONCURSUL SE VA ORGANIZA CONFORM URMATORULUI
CALENDAR:

- termen limita depunere dosare - 3 noiembrie 2021 — 22 noiembrie 2021 inclusiv ;
- selectia dosarelor : in termen de maxim 5 zile lucratoare de la depunerea dosarelor ;

- proba scrisa — programata in data de 6 decembrie 2021 ora 10:00;

- proba interviului - in maxim 3 zile lucritoare de la proba scrisi .

4. LOCUL DESFASURARII CONCURSULUI : la sediul Primiriei Comunei Alexeni,
str. Primdriei, nr.5, judetul lalomita.

CANDIDATII CARE DORESC SA PARTICIPE LA CONCURS VOR DEPUNE
DOSARELE la Compartimentul Secretariat. din cadrul Primariei Alexeni .
Informatii suplimentare la nr. de telefon : 0243 /249553.

5. ATRIBUTIILE POSTULUI

- aplica dispozitiile Codului fiscal si a normelor de aplicare a acestuia, cu modificarile si
completarile ulterioare si a codului de procedura fiscala;

- urmareste respectarea prevederilor Codului de procedura fiscala cu privire la: subiectele
raportului juridic fiscal, creantele fiscale, stingerea creantelor fiscal, competenta teritoriala.
domiciliul fiscal, actul administrativ fiscal. colaborarea intre institutiile publice, inregistrarea
fiscala a contribuabililor persoane fizice si juridice. declaratia fiscala, decizia de impunere, calculul
dobanzilor, prescriptia dreptului de a stabili obligatii fiscal, aplicarea de sanctiuni conform legii.
inspectia fiscala;

- stabileste si impune impozite si taxe locale datorate de catre contribuabili persoane fizice si
juridice — impozit cladiri, impozit teren, mijloce de transport, taxa pentru folosirea mijlocelor de
reclama si publicitate, impozitul pe spectacole, s.a.;

- gestioneaza dosarele fiscal;

- preda documentele la arhiva institutiei;

- intocmeste adrese catre institutiile publice care solicita date referitoare la bunurile mobile si
imobile ale contribuabililor conform Codului de procedura fiscala (Politie, Instante de Judecata,
Executori judecatoresti, Directia generala a Finantelor publice, Primarii);

- verifica documentatiile si propunerile privind restituiri/compensari de sume si daca le gaseste
intemeiate le avizeaza favorabil si le prezinta spe aprobare ordonatorului principal de credite;



- In sustinerea datelor inscrise in deconturi, declaratii de impunere, solicita contribuabililor
copii dupa documentele justificative care au stat la baza intocmirii lor ( acte de identificare,
certificate de iInmatriculare emise de Registrul Comertului, acte de proprietate, documente
contabile, etc):

- inregistreaza / radiaza in /din evidentele fiscale a bunurilor mobile si immobile dobandite de
catre contribuabili . in baza declaratiei contribuabilului §i a actelor justificative:

- intocmeste decizii de impunere pentru contribuabili persoane fizice si juridice;

- constata nereguli in evidenta ficala a contribuabililor si indreapta erorile constatate potrivit
procedurilor legale; y

- participa la intocmirea documentatiilor anuale privind stabilirea tmpomte]or si taxelor
locale si le inainteaza spre aprobare Consiliului local:

- verifica bazele de impunere, legalitatea si conformitatea declaratiilor fiscale intocmite de
contribuabili persoane fizice si juridice:

- verifica corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatiilor de catre contribuabili persoane
fizice si juridice:

- verifica respectarea prevederilor legislatiei fiscale si contabile;

- stabileste diferente de plata si accesoriile acestora;

- urmareste respectarea prevederilor legale in vigoare privind registrul unic de control.

- elibereaza certificate de atestare fiscala si adeverinte la solicitarea persoanelor fizice si
juridice respectand prevederile legale:

- respecta prevederile legale privind evidenta amenzilor de circulatie / contraventionale si a
amenzilor diverse:

- acordd asistenta specializata tuturor contribuabililor privind impozitele si taxele locale:

- desfasoara activitati de consultare si indrumare a contribuabililor in vederea respectirii
prevederilor legale;

- intocmeste raportari privind situatia contribuabililor care nu au achitat obligatiile fiscale
inscrise in deciziile de impunere:

- tine evidenta debitelor / suprasolvirilor si analizeaza /rectifica aceste situatii;

- sanctioneazi potrivit legii faptele constatate si dispune masuri pentru prevenirea si
combaterea abaterilor de la prevederile legale:;

- organizeaza i tine la zi contabilitatea veniturilor, debitorilor, creditorilor din impozite si
taxe precum si alte venituri ale bugetului local;

- urmdreste respectarea prevederilor legale in vigoare cu privire la acordarea bonificatiilor,
scutirilor. reducerilor de impozite . taxe si alte venituri ale bugetului local:

- urmareste respectarea prevederilor legale in vigoare privind ordinea stingerii datoriilor de
catre contribuabili;

- urmareste aplicarea hotararilor Consiliului Local al comunei Alexeni si dispozitiilor
Primarului comunei si raspunde de respectarea actelor normative in domeniul economico-
financiar;

- face propuneri pentru intocmirea proiectului de buget al comunei;

- participa la inventarierea anuala a masei impozabile;

- stabileste debite anuale pentru persoane fizice si juridice;

- efectueaza inscrieri si radieri auto:

- semneazd alaturi de primar toate actele pe care le intocmeste;

- intocmeste lunar situatia incasarilor si le preda in vederea intocmirii situatiilor financiare
trimestriale;

- intocmeste anexele la partea de venituri;

- tine evidenta nominala in registrul rol unic a incasarilor pe fiecare contribuabil persoana
juridica;



- inregistreaza borderourile de scadere si debite pe fiecare contribuabil persoani fizica;

- tine evidenta veniturilor realizate din incasari de la persoane fizice si juridice:

- inregistreaza listele plus si listele ramasita pe fiecare contribuabil persoana fizica si
juridica;

- intocmeste lista plus si lista rimasita pentru contribuabili persoane fizice si persoane
juridice la sfarsitul anului;

- tine evidenta chiriilor si concesionarilor si actualizgaza conform ratei inflatiei chiriile si
concesiunile:

- intocmeste forme de restituire, virare si compensare conform legilgt:in vigoare;

- deschide partida de rol pentru debitare pentru persoanele fizice si persoanele juridice cu
proprietati noi;

- efectueaza rapoarte de specialitate pentru Hotararile Consiliului local cu privire la taxe si
impozite:

- participd la urmarirea silitd a veniturilor cuvenite bugetului local in care se intocmeste si
inainteaza popririle asupra conturilor debitorilor;

- intocmeste si expediaza contribuabililor instiintéri de plata privind debitele datorate
bugetului local;

- are obligatia sa stabileascd masa impozabila in concordantd cu Compartimentul Registrul
Agricol;

- indeplineste si alte atributii stabilite de primarul, secretarul si compartimentul contabilitate,
conform reglementarilor legale in vigoare.

6. BIBLIOGRAFIE/TEMATICA:

- Constitutia Romaniei. republicati:

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57 /2019 privind Codul administrativ. cu
modificarile $i completarile ulterioare
Titlul I'si titlul 1T ale partii a VI — Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile

personalului contractual din administratia publici si evidenta personalului platit din fonduri

publice ;

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:

- Legeanr.227/2015 privind Codul Fiscal. cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu completarile si modificarile
ulterioare;

- Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare:

PRIMAR.,

Zom, .-(.j'l_‘:'e{_l_l lon



