ROMANIA
JUDETUL TALOMITA
PRIMARIA COMUNE] ALEXENI

Nr. 4028 din 8.12.2020.
ANUNT

Avand in vedere prevederile arl. 618 alin (2) din OUG nr. 57 /2019 privind Codul
administrativ. cu modificarile si completarile ulterioare, art. 22 din HG nr. 611 / 2008 pentru
aprobarca normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici . cu
modificarile si completirile ulterioare si prevederile art. 11 din Legea nr, 203/2020 pentru
modificarca si completarea Legii ne. 33/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si
combaterea clectelor pandemier de Covid -19,

PRIMARIA COMUNEI ALEXEN] . JUDETUL IALOMITA ORGANIZEAZA
CONCURS DE RECRUTARE

PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE DE CONDUCERE VACANTE DE
SECRETAR GENERAL AL COMUNE]I ALEXENI |, JUDETUL TALOMITA |
PERIOADA NEDETERMINATA

1. CONDITII DE PARTICIPARE

1. 1.Conditii generale de participare :
- conditii generale ; candidatii trebuie sa indeplineascd conditiile prevazute Ta art. 463 din OUG
nr. 57 /2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare .

1.2, Conditii specifice de participare :

I. studii universitare de licenld absolvite cu diplomi de licentd sau echivalentd in
specialitatea stiinte juridice. stiinte administrative sau stitnte politice .

2. studii universitare de master in domeniul administratiei publice . management sau in
specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diplomd echivalenta conform
prevederilor art. 133 alin, (2) din Legea educatiel nationale nr, 1/2011, cu modificarile si
completirile ulterioare .

3. vechimea minima in specialitatea studiilor. potrivit art. 468 alin (2) . it a) din OUG
or, 37 2019 - 5am

4, durata normali a timpului de lucru este de 8 ore /zi, respectiv 40 ore / siptdmand .

In cazul in care la concursul organizat pentru ocuparea funcliel de secretar general al
comunei nu se prezintd persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma.
respectiv studii superioare de lungd durata absolvite cu diplomi de licentd sau echivalentd in
specialitates juridicd. administrativa sau stiinte politice 51 care indeplinesc conditiile prevazute la



arl 465, alin (3) si art, 468 alin (2). lit. a) din OUG nr. 57 /201 0, pot candida i persoane care nu
indeplinese aceste conditit. in ordinea prevazutd de art.615. alin (1) din OUG nr.57 /2019, astfel :

i) persoanc care au studii universitere de licenta absolvite cu diploma respectiv
studii superioare de lunga durat absolvite cu diplomi de licenia sau echivalenta . in specialitate
juridicd. administrativa sau stinte politice si indeplinesc conditia prevazuta la art. 468 alin. (2)
lit. a).

I PErSOANE Care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lunga duratd absolvite cu diplomé de licenta sau echivalentd, in specialitatea
juridica, administrativa sau stiinte politice .

c) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma. respectiv
studii superioare de lungd durata absolvite cu diploma de licenta sau cchivalentd, in alta
specialitate.

2. DOSARULUI DE INSCRIERE VA CUPRINDE :

a) formularul de inscriere  previzut in anexa nr. 3 din HG nr.611 /2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea careric functionarilor publici @ formularul de
inscriere se pune la dispozitia candidatilor de catre seeretarul comistel de concurs.

by curriculum vitae, model comun european .

¢) copia actului de identitate :

d} copiile documentelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efecluarca
unor specializari si perlectionar

¢} copie a diplomei de master in domeniul administratiel publice. management sau in
specialitatea studiilor necesarce exercitani functiei publice, dupa caz :

{ ) copia carnetul de munca sau, dupd caz, o adeverinld cliberata de angajator pentru
perioada lucratd care sa ateste vechimea in muned, i dupa caz in specialitatea studiilor necesare
ocupdrii funetici publice

g) cazierul judiciar :

h) adeverinta medicald care si ateste starea de sanilate corespunzatoare eliberati cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatulu :

i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calititii
de luerator al Securitatii sau colaborator al acesteia

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insolite de
documentele originale, care s¢ certilica pentru conformitate cu originalul de catre secretarul
comisiet de concurs.

3. Concursul se va organiza conform urmétorului calendar

- termen limita depunere dosare - 9 decembrie 2020 — 28 decembric 2020 inclusiv :
_ selectia dosarelor : in termen de maxim 3 zile lucratoare de la depuncrea dosarclor ;
- proba scrisd — programatd in data de 11 januarie 2020 ora 10,00

- proba interviului - in maxim 3 zile lucrdtoare de la proba serisi .



4. Locul desfisuririi concursului : la sediul Primarici Comunei Alexeni. str. Priméner, nr.a.
judetul falomita.

CANDIDATII CARE DORESC SA PARTICIPE LA CONCURS YOR DEPUNE
DOSARELE la Compartimeniul Secretariat, din cadrul Primérici Alexeni .

ol ik

Informatii suplimentare la nr. de telefon : 0243 /249533,

5. ATRIBUTIILE SECRETARULUI GENERAL

A} avizeazd proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului.
respectiv ale presedintelui consiliului judetean, hotardrile consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean, dupd caz:

b) participa la sediniele consiliului local. respectiv ale consiliului judetean:

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local st
primar, respectiv consiliul judetean i presedintele acestuia, precum g intre aceslia si prefect:

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenia statistica a hotararilor consiliului local §i a
dispozitiilor primarului, respectiv a hotardrilor consiliului judefean si a dispowititlor presedintelu
consiliului judetean:

¢) asigurdi transparenia §i comunicarea catre autoritatile, institugiile publice §i persoanele
interesate a actelor prevazute la Dt a):

) asipura procedurile de convocare a consiliului local. respectiv a consiliului judetean. si
cfectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de 7i, intocmirea procesului-verbal al
sedintelor consilinlui local. respectiv ale consiliului judetean. 1 redactaren hotararilor consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean:

u) asigurd pregitirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consthului
judetean, si comisiilor de specialitate ale acestuia

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonanie] Guvernului nr. 26/2000 cu privire
la asociatii si fundalii. aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 24672003, cu
modificirile si completirile ulterioare, actul constitutiv §i statutul asociainlor de dezvoltare
intercomunitard din care face parte unitatca administrativ-teritoriald in cadrul cireia
[unctioneaza:

i} poate propune primarului. respectiv presedintelui consiliului judetean inscriereca unor
probleme in proiectul ordinii de zi a gedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale
consitinlui judefean:

i) efectueazi apelul nominal §i tine evidenta participani la sedintele consiliului local, respeetiv
ale consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judetent:

k) numiri voturile si consemneazd rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de
sedintd, respectiv presedintelui consiliolui judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al
acestuia:

I} informeaza presedintele de sedintd. respectiv presedintele consiliului judetean sau. dupa caz.
inlocuitorul de drept al acestuia. cu privire la evorumul i la majoritatea necesare pentru
adoptarea fiecirei hotarari a consiliului local, respectiv a consiliului judejean:

m) asigurd intocmirea dosarelor de gedingd, legarea, numerotarca paginilor, semnarea s
stampilarea acestora;




n) urmireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotardri ale consiliului local. respectiv ale
consiliului judetean s nu ia parte consilierii locali sau consilierii judefeni care se incadreaza in
dispozitiile art, 228 alin. (2); informeaza presedintele de sedinfa. sau, dupd caz. inlocuitorul de
drept al acestuia cu privire la ascmenea situatii si face cunoscute sanctiunile previzute de lege in
ASCMENCA Cazuri:

o) cerlificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitagii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale:

p) alte atributii previzute de lege sau insdrciniri date prin acte administrative de consiliul
local. de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliulul judetean. dupa caz,

BIBLTOGRAFIE

- Constitutia Romaniet, republicata :

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr, 57 /2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare :

- Ordonanta de Guvern nr. 28 /2008 privind registrul agricol . cu modificarile i
completarile ulterioare :

- Legeanr. 119 /1996 privind actele de stare civila, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare :

- Legeanr. 287 / 2009 — Codul Civil, cu modilicarile si completanle ulterioare. art.
375-378 . art. 1836 — 1885:

- Legeanr. 33 /2003 - Codul muneii, cu modificirile si completarile ulterioare ;

- Legeanr. 153/2017 privind salarizarea personalului platt din fonduri publice . cu
maodificdrile si completarile ulterioare ;

- Legeanr. 227/2015 privind Codul fiscal - Titlul IX — Impozite §1 taxe locale :

- Legeanr. 544 /2001 — privind liberul acees la informatiile de interes public, cu
modificirile si completarile ulterioare

- Legea nr. 32 /2003 privind transprenta decizionala in administragia publica,
republicati

- Legea nr 354 /2004 a contenciosului administrativ. cu modificarile st completanle
ulterioare ;

- Legea nr. 24 /2000 privind normele de tehnici legislativa pentru elaborarea actelor
normative . republicata:

- Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati .
republicatd. cu modificirile st completarile ulterioare |

- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctiomarea wiuror
formelor de discriminare, republicatd. cu modificdrile si completdrile ulterioare.
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